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Empoli, 25/05/2018

Spett.le
………………
Oggetto: Nomina del responsabile esterno alla struttura - Incarico professionale e disciplinare d'intesa

Con la sottoscrizione del presente documento l’azienda conferisce al Rag. Giovanni Peruzzi, Consulente del Lavoro (ovvero Professionista), l’incarico di svolgere tutti gli adempimenti del lavoro, relativi e connessi alla gestione del personale, ivi comprese tutte le denunce e le dichiarazioni collegate. 

Il presente incarico verrà fornito in regime di abbonamento annuale dalla data di sottoscrizione dello stesso, sarà comunque facoltà del cliente recedere dal rapporto professionale con una comunicazione scritta da inoltrarsi entro e non oltre il 31 ottobre.

L'incarico si intende conferito ai sensi della legge 11 gennaio 1979, n. 12 e degli articoli 2229-2238 del codice civile.

Il compenso applicato è determinato in base agli accordi già pattuiti e per cui lo Studio si rende disponibile su Vostra richiesta a fornirne copia scritta.

L'incarico professionale comporta l'affidamento al Consulente del Lavoro delle operazioni di trattamento di dati personali, ai sensi del Regolamento UE, n. 2016/679(GDPR) e, pertanto, le parti concordano quanto segue:

A) Affidamento dell'incarico

Il Rag. Giovanni Peruzzi è incaricato di effettuare le operazioni di trattamento dei dati personali dei dipendenti, collaboratori dell’Azienda e di terzi, necessari per l'espletamento del mandato, nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE, n. 2016/679 e del presente disciplinare di intesa.

L’Azienda affida, in particolare, al Professionista il compito di raccolta, elaborazione, memorizzazione, trasmissione dei dati agli Enti ed alle Amministrazioni interessate; archiviazione e conservazione dei dati stessi per l'adempimento di specifici obblighi contabili, retributivi, previdenziali, assistenziali e fiscali, ai sensi di legge, contratto o regolamento. 

La conservazione degli archivi dovrà essere attuata con l'assunzione di tutti gli accorgimenti necessari per la salvaguardia e la tutela dei dati negli stessi contenuti, nei termini necessari agli adempimenti di legge, con l'osservanza, quindi, dei termini prescrizionali delle singole leggi e delle norme dettate dal codice civile.

L’azienda autorizza, inoltre, al trattamento dei dati personali di cui al Regolamento UE, n. 2016/679, propri, dei propri familiari a carico, nonché dei collaboratori ed ausiliari dell'azienda, per i fini sopra elencati, con le modalità di cui alle autorizzazioni generali n° 1, 2 e 4 del 2016 rilasciate dal Garante.

L’azienda autorizza il Rag. Giovanni Peruzzi a conferire specifici incarichi a propri soci e/o collaboratori dello Studio Associato Peruzzi-Triggiani-Dani, al fine dell’espletamento del presente incarico.

B) Obblighi del Professionista

Il Professionista, come sopra definito, si impegna ad effettuare le operazioni di trattamento in osservanza delle norme stabilite dal Regolamento UE, n. 2016/679 e, ai sensi dell'art. 28 del Regolamento, in particolare a:

1) trattare i dati personali soltanto su istruzione documentata del titolare del trattamento, anche in caso di trasferimento di dati personali verso un paese terzo o un'organizzazione internazionale, fatto salvo il caso in cui il trasferimento sia richiesto dalla normativa nazionale o Europea; in tal caso, prima del trattamento, il responsabile del trattamento dovrà informare il titolare circa tale obbligo giuridico, a meno che tale preventiva informazione sia vietata dalla stessa legge per rilevanti motivi di interesse pubblico;

2) garantire che le persone autorizzate al trattamento dei dati personali si siano impegnate alla riservatezza o abbiano un adeguato obbligo legale di riservatezza;

3) adottare tutte le misure richieste ai sensi dell'articolo 32 del Regolamento UE, n. 2016/679;

4) rispettare le condizioni di cui ai paragrafi 2 e 4 dell'art. 28, Regolamento UE, n. 2016/679 per ricorrere ad un altro responsabile del trattamento;

5) assistere il titolare del trattamento con misure tecniche e organizzative adeguate, nella misura in cui ciò sia possibile, al fine di soddisfare l'obbligo del titolare del trattamento di dare seguito alle richieste per l'esercizio dei diritti dell'interessato di cui al Capo III del Regolamento;

6) assistere il titolare del trattamento nel garantire il rispetto degli obblighi di cui agli articoli da 32 a 36 del Regolamento UE, n. 2016/679, tenendo conto della natura del trattamento e delle informazioni a disposizione del responsabile del trattamento;

 7) mettere a disposizione del titolare del trattamento tutte le informazioni necessarie per dimostrare il rispetto degli obblighi di cui al presente articolo e consentire le attività di revisione, comprese le ispezioni, realizzati dal titolare del trattamento o da altro soggetto da questi incaricato.

C) Obblighi del titolare

Il titolare si impegna a:

1) fornire agli interessati dal trattamento le informazioni di cui al Capo III del Regolamento UE, n. 2016/679;

2) acquisire il consenso degli interessati per il trattamento dei dati sensibili;

3) trasmettere al responsabile dati esatti, aggiornati, pertinenti, completi, tempestivi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento.

D) Rapporti fra titolare e responsabile

Le comunicazioni fra le parti interessate dovranno avvenire:

1) per il titolare tramite il/i signor/i .............................................................................

2) per il responsabile tramite il Signor Rag. Giovanni Peruzzi

Le comunicazioni contenenti dati c.d. "sensibili" dovranno avvenire con avvertenze e precauzioni atte ad evitarne la perdita, anche accidentale, la distruzione, e l'accesso da parte di persone non autorizzate.

La conservazione e l'archiviazione dei suddetti dati dovrà avvenire nel rispetto di precauzioni come sopra definite e con l'osservanza delle regole di sicurezza adeguate ed eventualmente dettate dal Garante, nonché nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza.

Tutti i dati predetti verranno conservati anche dopo l'eventuale cessazione dell'incarico di consulenza per lo svolgimento di tutti gli adempimenti connessi o derivati, e comunque per il tempo strettamente necessario previsto dalla legge. 

Distinti saluti.







      Studio Peruzzi Triggiani Dani






                     Rag. Giovanni Peruzzi 

_____________________________

Il sottoscritto conferma l’incarico professionale attribuito al Rag. Giovanni Peruzzi, Consulente del Lavoro e dichiara di aver ricevuto completa informativa ai sensi dell'art. 13 Regolamento UE, n. 2016/679, di essere a conoscenza dei propri diritti in merito a quanto previsto dall’art. 15 del Regolamento UE, n. 2016/679, ed esprime il consenso al trattamento e alla comunicazione dei dati relativi alla propria azienda e agli eventuali soci e/o collaboratori, qualificati come personali dalla citata legge, con particolare riguardo a quelli cosiddetti sensibili nei limiti, per le finalità e per la durata precisati nella lettera di incarico che precede.

Il Titolare/Legale Rappresentante

___________________________

